MINISTERUL
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Nr. 8 din 12.01.2026

ANUNT

privind organizare si desfasurare a examenului de promovare in grad/treapti profesionald astfel:

1.Doamnei Corches Cristina Elena pe postul de administrator financiar I S-0,5 norma.
2.Doamnei Barb loana pe postul de administrator pattimoniu II $-0,5 norma.
3.Doamnei Chiritescu Simona-Maria pe postul de analist programator I S-0,5 norma.
4.Doamnei Pasca Elena-Daniela pe postul de ingrijitor I M-0,75 norma.

5.Domnului Stan Cristian pe postul de sofer I M-1 norma.

6.Domnului Han Mihai Ioan pe postul de muncitor I M-1 norma.

Prezentul anunt a fost aprobat in Consiliul de Administratie al Liceului Tehnologic ,,Tara Motilor” Albac,
prin Hotérarea din data de 13.01.2026.

Liceul Tehnologic Tara Motilor Albac organizeazi la sediul sdu din Str. Closca, Nr.5, Loc. Albac, Jud. Alba
examen de promovare in grad/treaptd profesionald astfel:
1.Doamnei Corches Cristina Elena pe postul de administrator financiar 1S-0,5 norma.
2.Doamnei Barb Ioana pe postul de administrator patrimoniu II S-0,5 norma. B
3.Doamnei Chiritescu Simona-Maria pe postul de analist programator I S-0,5 norma.
4.Doamnei Pasca Elena-Daniela pe postul de ingrijitor I M-0,75 norma.
5.Domnului Stan Cristian pe postul de sofer I M-1 norma.
6.Domnului Han Mihai Ioan pe postul de muncitor I M-1 norma.

“Concursul se desfasoara prin proba scrisa, proba practica si interviu, dupa caz, astfel:
1.Administrator financiar, Administrator patrimoniu-proba scrisa si interviu.
2.Analist programator-proba scrisa si proba practica.
3.Sofer- proba practica si interviu.
4 Muncitor si Ingrijitor-proba practica si inteviu.

Tipul si continutul probelor se stabilesc in functie de specificul fiecarei functii. ~ . o
_ Concursul se desfagoard conform: R s T
Legislatie primara
*  O.G.nr. 119/1999, privind controlul intern managerial si controlul financiar preventiv, republicata;
... Legeanr. 1/2011, Legea educatiei nationale, cu modificarile i completirile ulterioare;
* Legeanr. 63/2011 privind incadrarea si salarizarea in anul 2011 a personalului didactic si didactic
auxiliar din fnvafdmant, art. 2
¢ Legea-cadru 284/2010 privind salarizarea unitar3 a personalului platit din fonduri publice; art. 26 si
art. 4 din anexa nr. [ cap. II lit. L

- ‘fC:odul Muncii —legea 53/2003 cu modificarile si completirile ulterioare.

Legislatia secundari
*  OSGGNr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
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* Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau
temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau
trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice, aprobat prin HG nr. 286/2011 si a OMECTS nr. 4422/2011 privind aprobarea
Regulamentului de organizare si desfasurare a concursului sau examenului de promovare in grade
sau trepte profesionale a personalului contractual.

*  Ordinul nr.400 din 12 iunie 2015 al secretarului general al Guvernului pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entitiilor publice.

* OMEN nr. 5079/2016 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a unititilor
de invdtdmant preuniversitar, cu modificirile si completarile ulterioare;

DOSARUL DE CONCURS VA CONTINE URMATOARELE DOCUMENTE: (cf. art. 6, HG nr.
286/2011, cu modificarile ulterioare):

(1) Pentru inscrierea la concurs candidata va prezenta un dosar de concurs care va contine urmdtoarele documente:
- cerere de inscriere la examen adresati conducerii scolii;

- copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupi caz;

- copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesti efectuarea unor specializari,
copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice; pladi o

- curriculum vitae in format european; il aproba

- cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedénte penale care si-I-faci
incompatibil cu functia pentru care candideazi;

- alte documente relevante pentru desfisurarea examenului; e Codi

- adeverinfa eliberatd de compartimentul secretariat in vederea atestirii vechimii in gradul / treapta
profesionald din care se promoveazi;

- adeverinsa calificative din ultimii 3 ani,

BIBLIOGRAFIE

Muncitor

1. Legea 53/2003 Codul muncii cu modificarile si completirile ulterioare: - Aft. 39, '40,"55-57; - Raspunderea
disciplinard (art. 247 — art. 252). ' fagl il

2. Legea sinatatii si securitatii in munca nr. 319/2006, cu modificirile si completarile ulterioare: - CAPITOLUL IV —
Obligatiile lucratorilor; - CAPITOLUL V — Supravegherea sanatitii; - CAPITOLUL VI — Comunicarea, cercetarea,
inregistrarea i raportarea evenimentelor; - CAPITOLUL VII — Grupuri sensibile la riscuri. i |

3. Legeanr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si completarile ulterioare: - CAPITOLUL
I - Dispozitii generale; - CAPITOLUL II — Obligatii privind apdrarea impotriva incendiilor.

4. OMENCS nr. 5447/31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de
invafamant preuniversitar: - Titlul [V — Personalul unitdtilor de invatamant, Cap. III — Personalul nedidactic; - Titlul
VI — Structura, organizarea si responsabilititile personalului didactic auxiliar si nedidactic, Cap. Il — Sectiunea 1.
Organizare si responsabilitati

Sofer’ ' "

Codul rutier 2015 OUG 195 din 2002 actualizatd in 2015

- Conduita preventiva In circulatia rutiera

- Masuri de prim ajutor in caz de accidente

= Ordonanfa nr. 37/07.08.2007 actualizata 2015, privind stabilirea cadrului de aplicare privind perioadele de
pohd_uCerg;, pauzi si perioadele de odihni ale conducatorilor auto si utilizarea aparatelor de ?nfegisti'are;é -
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activitatii acestora

- Ordonanta nr. 27/2011 privind transporturile rutiere

- Legea nr. 319/14.07.2006 a S.S.M. (publicati in Monitorul Oficial nr. 646/26.07.2006 — cap. 4 — Obligatiile
muncitorului) ' ‘

- Legea 307/2006 privind apérarea impotriva incendiilor cap. 1-2

- Regulamentul de organizare i functionare a unititilor de invéfimant preuniversitar; personalul unititii de
Invaimant cap. I-IV (titlul IV)

- Hotédrarea 1048/09.08.2006 privind cerintele minime de S.S.M. pentru utilizarea de catre lucritori a
echipamentelor individuale de protectie la locul de munca

Analist programator

A. PC - Utilizare, depanare, intretinere

1, Sisteme de operare, Autor: Remus Joldes, Editura: Acternitas, Alba Iulia, 2009,
2. Office 2007, 2010, 2013 ; documentatie Internet - guide B

- B. Retele de calculatoare

1, Retele locale de calculatoare- proiecte Si administrare, Autori: Adrian Munteanu, Valerica Greavu

Serban- Editura Teora. ; kil
. 2. Windows Server 2013 doc.internet/ manual de utilizare; _

3. Retele Windows. Servere si client. Exemple practice, Autori: Adrian Munteanu, Valerica Greavu-
, Gabriel Cristescu, Editura Polirom; el
.C. Baze de date $i programare

1. Dezvoltarea aplicatiilor Web cu PHP si MySQL, Autori: Welling L., Thomson L., Editura Teora,

Bucuresti, 2005; ' :

2. Manualul tdu de PHP, Autori: Traian Anghel, Editura Albastri;

3. Programare WEB pentru liceu, Autor; Traian Anghel, Editura Polirom;

4, Tnstrumente pentru e-learning. Ghidul informatic al profesorului modern, Autor; Mihaela Brut, Editura

Polirom;

Ingrijitor

e  Ordinul nr. 1955/ 18.10.1995 pentru aprobarea Normelor de igiend privind unitatile pentru otrofirea,
educarea si instruirea copiilor si tinerilor cu modificarile si completdrile ulterioare - (fira art. 17);
Legea nr. 132 din data de 30 iunie 2010 privind colectarea selectivi a degeurilor in institutiile publice;
Legea nr.319/ 2006 privind protectia si securitatea muncii; '

Legea nr.307/ 2006 privind ap#rarea impotriva incendiilor;

Legea nr. 53/ 2003 — Codul muncii - republicat, cu modificarile si completrile ulterioare —
' “RASPUNDEREA DISCIPLINARA” (ART.247-ART.252) A Retttue et
* Toati bibliografia va fi studiati in varianta actualizati, cu modificarile si completirile ulterioare.

Administrator patrimoniu

* Legea 1/2011-Legea educatiei nationale cu modificarile i completarile ulterioare;

¢ ' Regulamentul — cadru de organizare i func ionare a unita ilor de invd amant preuniversitar, aprobat prin
Ordinului ministrului educa iei na ionale 5079/31.08.2016, cu modificarile i t ¢ § completirile OMEN nr.
3027/22.01.2018; PP OCreT

* <H.G.nr.569/2015 privind decontarea cheltuielilor de naveta pentru personalul didactic si didactic auxiliar cu
modificérile i completirile ulterioare; s v T sttt pab e




e S

MINISTERUL
LICEUL TEHNOLOGIC TARA MOTILOR ALBAC EDUCATIEI §I
Str. Closca, Nr. 5, Loc. Albac, Jud. Alba CERCETARII
E-mail: It.albac@isjalba.ro

H.G. nr. 951/2017 privind acordarea burselor profesionale; * Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entita ilor t publice (structura si formatul procedurilor); * Legea contabilitatii
82/1991, cu modificirile i completarile ulterioare; s * Legea 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile
i completarile ulterioare; s

Legea 273/29.06.2006 privind finantele publice locale, cu modificarile i completirile § ulterioare;

Ordinul nr. 1139/2015 privind modificarea si completarea ordinului ministrului finantelor 923/2014 pentru
aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului finciar preventiv si a Codului
specific de norme profesionale pentru persoanele care desfagoard activitatea de control financiar preventiv
propriu;

Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legaturi cu
gestionarea bunurilor, cu modificarile si completdrile ulterioare;

Decret nr. 2091976 pentru aprobarea regulamentului operatiunilor de casi;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor instituiilor publice, precum si organizarea, evidenta
$i raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completirile ulterioare;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind
organizarea i conducerea contabilititii institutiilor publice, cu modificarile i completirile ulterioare;
Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2021/2013 pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitaii institutiilor publice. fing

Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul
ministrului finantelor publice nr. 1917/2005; St

Ordinul nr. 1954/2005 pentru aprobarea clasificatiei indicatorilor privind finantele publice, cu modificérile si
completdrile ulterioare; -

Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale $i necorporale, republicata,
cu modificarile si completirile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 909/1997 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii nr.15/1994
privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, republicati, cu modificirile si
completérile ulterioare;

Ordinul nr. 2861/2009 privind aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor
de natura activelor, datoriilor si capitalurilor;

Legea nr. 98/19 mai 2016 privind achizitiile publice;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 629/2009 privind intocmirea §i depunerea situatiilor publice, cu
modificarile i completirile ulterioare; s » Ordinul nr. 720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind execuia bugetelor de venituri si cheltuieli ale unor institutii publice, cu modificrile si completirile
ulterioare.

Administrator financiar

Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare;

Legea nr. 500/2002 a finantelor publice, cu modificarile si completdrile ulterioare;

Legea Educatiei Nationale nr 1/2011 cu modificarile si completdrile ulterioare; Ordinul nr 1139/2015 privind
modificarea si completarea ordinului Ministrului F inantelor 923/2014 pentru aprobarea Normelor
Metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfdgoara activitatea de control financiar preventiv propriu;

Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rdspunderea in legitura cu
gestionarea bunurilor, cu modificirile si completrile ulterioare;

Decret nr 209/1976 pentru aprobarea regulamentului operatiunilor de casa;

OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare
si legale, cu completarile si modificirile ulterioare;
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®  Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitfii instituiilor publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

® Ordin 2021/2013 - pentru modificarea $i completarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitdfii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de
aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005;

® Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

*  Ordinul nr 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice, cu modificarile si
completérile ulterioare; ‘

®  Legeanr 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, cu modificarile
si completirile ulterioare;

e OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor
de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii; ! .

*  Ordinul nr 629/2009 privind intocmirea si depunerea situatiilor publice cu modificirile si completirile
ulterioare;

®  Ordinul nr 720/2014 pentru aprobarea normelor metodologice privind executia bugetelor de venituri si
cheltuieli ale institutiilor publice cu modificarile si completdrile ulterioare.

* Toatd bibliogratia va fi studiati in variants actualizatd, cu modificarile si completirile ulterioare.

Calendar concurs
Publicare anuntului -13.01.2026
Depunerea dosarelor — data 20.01.2026 la secretariatul scolii ;
Selectia dosarelor depuse —21.01.2026;
Afisarea rezultatelor in urma selectiei dosarelor depuse —21.01.2026, ORA 16.00;
Depunerea contestatiilor in urma selectiei dosarelor depuse — 22.01 .2026, intre orele 13,00-16,00;
Solutionarea contestatiilor la selectia dosarelor si afisarea rezultatelor finale ale selectiei dosarelor -26.01.2026
Sustinerea probei scrise -29.01.2026-(personalul didactic auxiliar), 30.01.2026 (personalul nedidactic)
Afisarea rezultatelor in urma probei scrise — 30.01.2026, (didactic auxiliar), 02.02.2026 (personal nedidactic);
Depunerea contestatiilor in urma probei scrise in -02.02.2026 intre ore 13,00-16,00°
Sustinerea interviului - 03.02.2026, dupa caz;
Afisarea rezultatelor in urma probei de interviu: 03.02.2026 ora 16,00;
Sustinerea probei practice, dupa caz, 04.02.2026 ora 10:00;
Afisarea rezultatelor finale — 05.02.2026 ora 16:00.

Relatii suplimentare la secretariatul unitafii Liceul Tehnologic Tara Motilor Albac.

\ Director, Secretar,
PROF. NICOARA CLAUDIA OARGA ANA-ILEANA




